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Manual de Envio de RPS em Lote
InstrucOes e Layout

1. Recibo Provisorio de Servicos — RPS

O RPS é o documento que tem validade tempordria e é emitido previamente pelo prestador, e devera ser
usado nas seguintes situacdes:

* No eventual impedimento da emisséo “on-line” da NFS-€;

» Emissédo de grande quantidade de NFS-e (Ex: hotéis, pousadas). Neste caso o prestador emitira o
RPS para cada transagéo e providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos
(processamento em lote).

2. Solicitagéo

O Recibo Provisério de Servigos devera ser solicitado através do sistema de NFS-e na opcao AIRPS
Eletrénico.

3. Autorizacao

ApOs a solicitacdo o sistema de NFS-e ira autorizar e criard um arquivo contendo as numerag6es dos RPS e
seus respectivos codigos de verificagdo.

ObservacgBes: Apoés a autorizagao da solicitagdo, o sistema de NFS-e disponibilizara o arquivo mencionado

acima na opcdo AIRPS Eletrdnico para o emitente realizar o download.

4. Emissao

O RPS deve ser emitido conforme a data de execuc¢ao do servico e em 2 (duas) vias:
» A12(primeira) via devera ser entregue ao tomador do servico;
* A22(segunda) via devera ser arquivada pelo emitente.

5. Prazos
O RPS devera ser convertido por NFS-e até o 10° (décimo) dia subseqiiente ao de sua emissdo. O prazo

inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS.

6. Cancelamento
O RPS somente podera ser cancelado pelo emitente nos seguintes casos:
» quando o servigco ndo for aceito pelo tomador ou intermediario do servigo, no ato da entrega do
mesmo;
» guando o documento fiscal tiver sido emitido com erro ou rasura relativos a prestagéo do servico.
O emitente do documento cancelado devera observar os seguintes procedimentos:
» todas as vias deverdo ser conservadas em poder do emitente para apresentacao ao Fisco quando
solicitado;

* anotar na primeira via a expressdo “CANCELADA” e o motivo pelo qual houve o cancelamento.

E obrigatéria a informac&o de cancelamento de RPS.



7. Substituicdo

O RPS podera substituir uma NFS-e quando o documento fiscal tiver sido emitido com erro ou rasura
relativos a prestacao do servigo e necessite ser emitido corretamente.

O RPS que substituir a NFS-e terd obrigatoriamente o nimero e série da NFS-e a ser substituida. Essa
informacao devera constar no campo “Outras Informacdes” no RPS.

8. Requisitos para emisséo do RPS

 Modelo de RPS: O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema proprio do contribuinte,
mediante Autorizacdo de Impresséo de Recibo Provisério de Servico - AIRPS. Ndo existe modelo
padrdo de RPS, mas o mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos os dados que
permitam a sua conversado por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.

* Numeracao do RPS: O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente seqiiencial a
partir do nimero 1 (um) com seu devido Cddigo de Verificacao.

* Quantidade de vias de um RPS: O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao
tomador de servicos, ficando a 22 em poder do emitente.

9. Penalidades pela n&do conversdo do RPS em NFS-e

A ndo conversdo do RPS pela NFS-e equipara-se a ndo emissdo de documento fiscal e sujeitara o
prestador de servigos a penalidade de 50 (cinqiienta) UFIRCA’s, por cada RPS néo convertido.

10. Converséo de RPS em NFS-e (em lote)

Visando facilitar a substituicdo do RPS por NFS-e (conversdo em lote), o Sistema de Nota Fiscal de Servico
Eletrénica (NFS-e), permite que sejam transferidas informacdes dos contribuintes para a Prefeitura em
arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um layout pré-definido.

O sistema de NFS-e permite ao prestador de servico enviar, validar e processar um arquivo contendo 0s
RPS emitidos em determinado periodo. Ap6s o envio, 0 arquivo € validado e serd apresentado um relatério.
Se a validacdo for bem sucedida, o arquivo serad processado automaticamente, substituindo os RPS
enviados por NFS-e.

ObservacgBes: Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar 0
sistema de NFS-e e informar o CNPJ e a senha de acesso (Certificacdo Digital ou Senha-Web) da empresa
inscrita no Cadastro de Produtores de Bens e Servicos — CPBS.

11. Especificagcbes do arquivo

» O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1SO-8859-1), devendo ser gerado com 0 nome
composto das seguintes informagées: Inscricdo Municipal + Competéncia e extensdo “RPS”. Exe.:
0000019012011.RPS e deve possuir no maximo 1 MB (1024 Kbytes) de tamanho.

e O arquivo conterda os RPS emitidos em determinado periodo, e esse periodo ndo podera ter
competéncias diferentes.

e O arquivo devera conter os RPS emitidos por um nico prestador, ou seja, um Unico CNPJ. Caso o
prestador de servicos possua mais de uma filial, devera gerar 1 arquivo para cada uma de suas
filiais.

* Apo6s o0 envio, 0 arquivo é validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecera um
relatério apontando todas as ocorréncias. O usuario devera verificar o relatério gerado e
apos correcao gerar novo arquivo e enviar;

b) em caso de sucesso, o lote sera automaticamente convertido em NFS-e.



Observacgdo: A relacdo completa de erros e procedimentos possiveis de serem gerados encontra-se na
secao “Erros e Procedimentos” das instrucfes e Layout do arquivo de envio de RPS em lote.

e Ageracdo de NFS-e, ap6s a importacao do arquivo de RPS, é imediata.

12. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apés o envio do RPS, basta
exportar o arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o numero da NFS-e gerado para cada
RPS enviado, bem como ter acesso a outras informagbes geradas pelo sistema da NFS-e: o codigo de
verificagdo, a data de quitacdo do ISS, etc.

O layout e as instrucdes deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e
clicando no menu Exportacdo de NFS-e.

13. Cancelando um RPS antes de sua conversdo em NFS -e
No caso de ser necessario cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servigos
devera manter arquivo de todas as vias do RPS com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu

cancelamento ndo sera permitido. O sistema da NFS-e controlara a seqiiéncia numérica dos RPS
convertidos.

14. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigcos que recebeu um RPS consulte a sua conversdo em
NFS-e. A consulta de RPS sera disponibilizada no site da SEFIN.

Para a consulta deverdo ser informados os seguintes dados:
 CNPJ do Prestador de Servicos: (quem emitiu 0 RPS);

* Ndmero do RPS;
» Cadigo de Verificagdo do RPS.



15. Layout dos arquivos

INSTRUCOES GERAIS

Definicdo

O arquivo tem a finalidade de armazenar as informacdes que serdo importadas para 0s sistemas
proprietarios que utilizardo os RPS.

Tipos e disposicéo de cada registro no arquivo:

Registro Tipo 1 (Obrigatério): Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo;

Registro Tipo 2 (Obrigatério): Linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPS com seu
respectivo cédigo de verificacdo;

Registro Tipo 9 (Obrigatério): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

Observacbes Gerais:

a)

b)

c)

Todos os campos numéricos deverdo ser preenchidos alinhados pela direita e sem formatagdo (sem
ponto e sem virgula). Se necessario, preencher com zeros a esquerda até completar seu tamanho
maximo. Campo opcional: caso o conteido do campo ndo seja fornecido, este devera ser
preenchido com zeros até completar seu tamanho maximo.

Todos os campos alfanuméricos deverdo ser preenchidos alinhados pela esquerda. Se necessério,
preencher com espa¢os em branco a direita até completar seu tamanho maximo. Campo opcional:
caso o conteddo do campo nao seja fornecido, este devera ser preenchido com espagos em branco
até completar seu tamanho maximo.

O nome do arquivo deve ser composto das seguintes informacdes Inscricdo Municipal + Niumero da
solicitacdo e extensdo “RPS”. Exe.: 0000019000001.RPS.



REGISTRO TIPO 1 - CABECALHO

Campo Posicéo Posicéo Tamanho Formato |Preenchimento Conteudo
Inicial Final Obrigatério
(SIN)

1) Tipo de registro 1 1 1 Numérico S Deve ser preenchido com
valor “1”, indicando linha de
cabecalho.

2) Verséo do 2 4 3 Numérico S Indica a versao do lay-out a

Arquivo ser utilizada. Deve ser
preenchido com o ndmero
da vers&o atual. A versédo
atual é a 001.

3) Inscricao 5 11 7 Numérico S Inscrigédo municipal do

Municipal do prestador a que se refere o

Prestador arguivo.

4) Data da 12 19 8 AAAAMM S Informe neste campo a Data

solicitacao DD da Solicitagcdo do Emitente
no formato AAAAMMDD.

5) Data da 20 27 8 AAAAMM S Informe neste campo a Data

autorizagéo DD da Autorizagdo da
Solicitag&o realizada pelo
Emitente no formato
AAAAMMDD.

Caractere de Fim ASCII(13) Caractere de Fim de Linha

de Linha + (Chr(13) + Chr(10)).

ASCII(10)




REGISTRO TIPO 2 — DETALHE

Campo Posicéo Posicéo Tamanho Formato |Preenchimento Conteudo
Inicial Final Obrigatério
(SIN)

1) Tipo de registro 1 1 1 Numérico S Deve ser preenchido com
valor “2”, indicando linha de
cabecalho.

2) Numero do RPS 2 8 7 Numérico S Informe o NUmero do RPS
com 12 posicdes.

3) Cadigo de 9 17 9 Texto S Informe o Cédigo de

VERIFICACAO do verificagdo do RPS com 09

RPS posicdes.

Caractere de Fim ASCII(13) Caractere de Fim de Linha

de Linha + (Chr(13) + Chr(10)).

ASCII(10)




REGISTRO TIPO 9 — RODAPE

Posicdo | Posicdo | Tamanho | Formato | Preenchiment Contetdo

Campo Inicial Final o Obrigatério
(SIN)

1) Tipo de 1 1 1 Numérico | S Deve ser preenchido com valor “9”,
registro indicando linha de rodapé.
2) NUumero de 2 8 7 Numérico | S Nidmero de linhas (Tipo 1 + Tipo 2)
linhas de contidas no arquivo.
cabecalho e
detalhe do
arquivo
Caractere de Fim ASCII(13) Caractere de Fim de Linha (Chr(13) +
de Linha + Chr(10)).

ASCII(10)




Definicdo

O arquivo tem a finalidade de armazenar as informacdes necessarias para a conversao do RPS em NFS-e.

Tipos e disposicéo de cada registro no arquivo:

Registro Tipo 1 (Obrigatdrio): Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo;
Registro Tipo 2 (Opcional): Linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPS;
Registro Tipo 9 (Obrigatério): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

Observacfes Gerais:

a)

b)

d)

Todos os campos numéricos deverdo ser preenchidos alinhados pela direita e sem formatagdo (sem
ponto e sem virgula). Se necessario, preencher com zeros a esquerda até completar seu tamanho
maximo. Campo opcional: caso o conteddo do campo ndo seja fornecido, este devera ser
preenchido com zeros até completar seu tamanho maximo.

Todos os campos alfanuméricos deverdo ser preenchidos alinhados pela esquerda. Se necessério,
preencher com espacos em branco a direita até completar seu tamanho maximo, com excecéo do
campo de Discriminacdo dos Servicos da linha de detalhe. Campo opcional: caso o contetdo do
campo nao seja fornecido, este devera ser preenchido com espagcos em branco até completar seu
tamanho méaximo.

O campo Tipo de Processamento deve ser informado para as seguintes situagdes:

« H - Homologacédo: Nessa situacdo o arquivo enviado s6 sera submetido a validagéo e nao sera
convertido em NFS-e.

e« P — Producao: Nessa situacao o arquivo enviado sera submetido a validacdo e sera convertido
em NFS-e caso ndo ocorra erros.

O nome do arquivo deve ser composto das seguintes informacfes Inscricdo Municipal +
Competéncia e extensdo “RPS”. Exe.: 0000019012010.RPS.



REGISTRO TIPO 1 - CABECALHO

Campo

Posicéo
Inicial

Posicéo
Final

Tamanho

Formato

Preenchimen
to
Obrigatério
(S/N)

Contetdo

1) Tipo de registro

Numeérico

S

Deve ser preenchido com
valor “1”, indicando linha de
cabecalho.

2) Verséo do
Arquivo

Numeérico

Indica a versao do lay-out a
ser utilizada. Deve ser
preenchido com o nlmero
da versao atual. A versédo
atual é a 001.

3) Inscricao
Municipal do
Prestador

11

Numeérico

Inscrigédo municipal do
prestador a que se refere o
arguivo.

4) Data Inicial

12

19

AAAAMMDD

O arquivo de transferéncia
deveré conter todos os RPS
referentes a um periodo.
Informe neste campo a Data
INICIAL desse periodo no
formato AAAAMMDD.

5) Data Final

20

27

AAAAMMDD

O arquivo de transferéncia
deveré conter todos os RPS
referentes a um periodo.
Informe neste campo a Data
FINAL desse periodo no
formato AAAAMMDD.

6) Quantidade RPS

28

42

15

Quantidade de RPS
contidos na remessa.

7) Valor total dos
servigos contido no
arquivo

43

57

15

Numeérico

Informe a soma dos valores
dos servicos das linhas de
detalhe (Tipo 2) contidas no
arquivo. Exemplo:

R$ 500,85 —
000000000050085

R$ 500,00 —
000000000050000

8) Valor total das
deducgdes contidas
no arquivo

58

72

15

Numeérico

Informe a soma dos valores
das deducgdes das linhas de
detalhe (Tipo 2) contidas no
arquivo. Exemplo:

R$ 500,85 —
000000000050085

R$ 500,00 —
000000000050000

9) Valor total do ISS
contidos no arquivo

73

87

15

Numeérico

Informe a soma dos valores
do ISS das linhas de detalhe
(Tipo 2) contidas no arquivo.
Exemplo:

R$ 500,85 —
000000000050085

R$ 500,00 —
000000000050000

10) Tipo de
processamento

88

88

Caractere

Informe o tipo de
processamento que sera
realizado pelo sistema de
NFS-e.

H — Homologacao

P — Producéo

Caractere de Fim
de Linha

ASCII(13) +
ASCII(10)

Caractere de Fim de Linha
(Chr(13) + Chr(10)).




REGISTRO TIPO 2 — DETALHE

Campo

Posicéo
Inicial

Posicéo
Final

Tamanho

Formato

Obrigatério
(S/N)

Conteldo

1) Tipo de registro

1

1

Numeérico

S

Deve ser preenchido com valor “2”,
indicando linha de detalhe.

2) Numero do
RPS

2

8

Numeérico

S

Informe o NUmero do RPS com 7
posicdes.

3) Cadigo de
VERIFICACAO
do RPS

9

17

Texto

Informe o Codigo de verificagdo do RPS
com 09 posicoes.

4) Data de
Emisséo do RPS

18

25

AAAAMMDD

Informe a Data de emissdo do RPS no
formato AAAAMMDD.

5) Situacéo do
RPS

26

26

Caractere

Informe a Situag&o do RPS com 01
posicao, de acordo com o tipo do RPS.

N - Operagéo normal (tributagéo conforme
documento emitido) ;

| - Operagao isenta ou néo tributavel,
executadas;

C — Cancelado;

E — Extraviado.

6) Valor Total

27

41

15

Numeérico

Informe o Valor Total da NF com 15
posi¢des. Campo obrigatério caso a
situacdo do RPS seja diferente de “C”
(Cancelado) e “E” (Extraviado).
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

7) Valor do
Servico

42

56

15

Numeérico

Informe o Valor dos Servigcos com 15
posi¢Ges. Campo obrigatério caso a
situagcéo do RPS seja diferente de “C”
(Cancelado) e “E” (Extraviado).
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

8) Valor da
Deducéo Servigo

57

71

15

Numeérico

Informe o Valor das Dedugdes Servigo com
15 posigbes. Campo obrigatério caso a
situacdo do RPS seja diferente de “C”
(Cancelado) e “E” (Extraviado).

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

9) Valor Base de
Calculo Servigo

72

86

15

Numeérico

Informe o Valor da Base de Calculo dos
Servigos com 15 posicdes. Campo
obrigatério caso a situagéo do RPS seja
diferente de “C” (Cancelado) e “E”
(Extraviado).

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

10) Aliquota

87

90

Numeérico

Informe o Valor da Aliquota com 4
posi¢Bes. Campo obrigatério caso a
situacdo do RPS seja diferente de “C”
(Cancelado) e “E” (Extraviado).
Exemplo:

5,00% — 0500

2,75% — 0275

11) Valor ISS

91

105

15

Numeérico

Informe o Valor do ISS com 15 posi¢oes.
Campo obrigatério caso a situagdo do RPS
seja diferente de “C” (Cancelado) e “E”
(Extraviado).

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000

12) ISS Retido

106

106

Numeérico

S para ISS Retido.
N para ISS nédo Retido.

13) Valor
Desconto
Incondicional

107

121

15

Numeérico

Informe o Valor do Desconto Incondicional
com 15 posiges. Campo obrigatério caso
a situacéo do RPS seja diferente de “C”
(Cancelado) e “E” (Extraviado).

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000




14) Valor Total 122 136 15 Numérico Informe o Valor Total Liquido com 15
Liquido posicdes. Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085

R$ 500,00 — 000000000050000
15) Cédigo do 137 141 5 Texto Cadigo da lista de servigo da tabela anexa
Servico a Lei n°® Complementar 02/2009.
16) Cadigo do 142 151 10 Texto Cdbdigo CNAE cadastrado no CPBS

CNAE

(Cadastro de Produtores de Bens e
Servigos).




Posicéo Posicdo | Tamanho Formato Preenchimento Conteudo
Campo Inicial Final Obrigatério
(SIN)
17) Indicador de 152 152 1 Caractere S Este campo indica o tipo de dados
CPF/CNPJ do que sera fornecido no campo
Tomador CPF/CNPJ do Tomador
1 para CPF;
2 para CNPJ;
3 para Néo-informado.
18) CPF ou CNPJ | 153 166 14 Numérico S Informe o CNPJ do tomador com 14
do Tomador posi¢es ou CPF do tomador com
11 posi¢oes.
O conteudo deste campo sera
ignorado caso o campo 17 esteja
preenchido com a opcao 3.
19) Inscrigdo 167 173 7 Numérico N Informe a Inscrigdo Municipal do
Municipal do Tomador, com 7 posi¢des.
Tomador ATENCAO!!! Este campo s6
devera ser preenchido para
tomadores estabelecidos no
municipio de CAUCAIA (CPBS).
20) Nome/ Razdo | 174 253 80 Texto S (*)Este campo é obrigatério apenas
Social do para tomadores Pessoa Fisica e
Tomador Pessoa Juridica (CPF/CNPJ).
21) Enderego do 254 303 50 Texto N (*) Este campo é obrigatério apenas
Tomador para tomadores Pessoa Fisica e
22) Numero do 304 313 10 Texto N Pessoa Juridica (CPF/CNPJ).
Endereco do
Tomador Note que apenas tomadores cuja
23) Complemento | 314 343 30 Texto N Cidade / UF seja igual a CAUCAIA/
do Endereco do CE, irdo receber créditos.
Tomador
24) Bairro do 344 393 50 Texto *
Tomador
25) Cidade do 394 433 40 Texto *
Tomador
26) UF do 434 435 2 Texto *
Tomador
27) CEP do 436 443 8 Numérico *)
Tomador
28) Email do 444 523 80 Texto N (*) Campo contendo o e-mail do

Tomador

tomador




Campo

Posicéo
Inicial

Posicéo
Final

Tamanho

Formato

Preenchimento
Obrigatdrio (S/N)

Contetudo

29)
Discriminacao
dos Servigos

524

524 +
(N-1)

N (N < 1024)
*)

Texto

N

Texto continuo descritivo dos
servigos. O conjunto de
caracteres correspondentes ao
codigo ASCII 13 e ASCII 10
devera ser substituido pelo
caracter | (pipe ou barra vertical.
ASCII 124).

Exemplo:

Digitado na NF

“Lavagem de carro

com lavagem de motor”
Preenchimento do arquivo:
“Lavagem de carro|com lavagem
de motor”

N&o devem ser colocados
espagos neste campo para
completar seu tamanho méaximo,
devendo o campo ser preenchido
apenas com conteudo a ser
processado / armazenado.

(*) Este campo € impresso num
retdngulo com 95 caracteres
(largura) e 24 linhas (altura). E
permitido (ndo recomendavel),

0 uso de mais de 1024
caracteres. Caso seja
ultrapassado o limite de 24
linhas, o conteddo sera
truncado durante a impresséo
da Nota.

Caractere de Fim
de Linha

ASCII(13)
A

ASCII(10)

Caractere de Fim de Linha
(Chr(13) + Chr(10




REGISTRO TIPO 9 — RODAPE

Posicdo | Posicdo | Tamanho | Formato | Preenchimento | Contelddo

Campo Inicial Final Obrigatério
(SIN)

1) Tipo de 1 1 1 Numérico | S Deve ser preenchido com valor “9”,
registro indicando linha de rodapé.
2) NUumero de 2 8 7 Numérico | S Nidmero de linhas (Tipo 1 + Tipo 2)
linhas de contidas no arquivo.
cabecalho e
detalhe do
arquivo
Caractere de Fim ASCII(13) Caractere de Fim de Linha (Chr(13)
de Linha + + Chr(10)).

ASCII(10)




16. Erros e Procedimentos

A tabela a seguir, relacionam os erros e procedimentos adotados pelo Sistema de Notas Fiscais Eletrénicas
na substituicdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e.

Cdédigo |Descrigao Procedimento

001 Usuério invalido. S6 serd permitido o envio por usuario autorizado no
sistema NFS-e.

002 A Data Inicial de emissdo das Notas | Data Inicial no cabecalho do lote deve ser superior a

Fiscais enviadas ndo pode ser 01/11/2011.
inferior a 01/11/2011.

003 A Data Inicial de emissdo das Notas | A Data Inicial no cabecalho ndo pode ser superior a data
Fiscais enviadas ndo pode ser final e data atual.

Superior a Data Final.

004 A Data Final de emissédo das Notas A Data Final no cabecgalho do lote deve ser superior
Fiscais enviadas ndo pode ser 01/11/2011.
inferior a 01/11/2011.

005 A Data Final de emissédo das Notas A Data Final no cabecalho deve ser igual a data do
Fiscais enviadas ndo pode ser ultimo RPS contido no lote e esta data ndo pode ser
Superior a Data Atual. superior a data atual.

006 A Data Final de emissédo das Notas Verifigue a Data Final no cabecalho do lote.

Fiscais enviadas devera ser superior
a Data Inicial.

007 Data de Emissao do RPS nao esta A data inicial do cabecalho do lote deve ser igual a data
compreendia entre data inicio da do primeiro RPS contido no lote e a data final do
emissao do lote e data fim da cabecalho do lote deve ser igual a data do ultimo RPS
emisséo do lote conforme do lote.

Especificado no cabecalho do lote.

008 O cdbdigo do servico prestado nao Verifique a tributacdo para a atividade informada no
permite retencéo de ISS. RPS.

009 RPS em duplicidade no lote enviado. | Nao sao permitidos RPS com numeracéo duplicado no
lote. A numeracdo de RPS deve ser sequencial, em
ordem ascendente e sem duplicidade.

010 RPS ja processado. O RPS nao O RPS enviado no lote ja foi convertido em nota em

podera ser enviado novamente. outro lote enviado anteriormente.

011 O tomador de servicos informado € o | O prestador e o tomador do servigco nao pode ser 0s
proprio prestador. mesmos. Verifique esta informacdo no RPS.

012 CPF/CNPJ do Tomador de Servicos Informe um CPF/CNPJ do tomador valido.
invalido (digitos verificadores nao
conferem).

013 O Valor do servicos devera ser O valor do RPS devem ser maior que zero.
superior a R$ 0,00 (zero).

014 O Valor da deducao de vera ser O valor da deducédo do RPS deve ser menor que o valor
inferior ao valor dos servicos. do servico.

015 O Valor da deducao devera ser O valor da deducédo do RPS deve ser maior ou igual a
superior ou igual a R$ 0,00 (zero). zero.

016 Aliquota ISS informada no RPS Verifiqgue o valor correto da aliquota de ISS para esta
difere do valor da aliquota para a atividade de prestacéo junto a prefeitura.
atividade informada.

017 A data da emissdo do RPS néo foi Verifigue a data de emissao do RPS.
preenchida corretamente.

018 A data da emissdo do RPS néo N&o podem ser emitidos RPS com data futura.
podera ser superior a data de hoje.

019 A data da emissdo do RPS nédo Verifigue a data de emissédo do RPS
podera ser inferior a 01/11/2011.

020 Numero do RPS néo informado. Informe o nimero do RPS

021 Campo Endereco nédo preenchido Para tomador pessoa fisica e pessoa juridica é
(obrigatorio para tomador com obrigatorio o preenchimento do endereco.
CPF/CNPJ).

022 Campo Cidade/UF néo preenchido E obrigat6rio o preenchimento da cidade do tomador

(obrigatério para tomador com
CPF/CNPJ).

para pessoa fisica e pessoa juridica.




023

A tributacdo do RPS nao confere
com a tributacédo do Prestador.

Verifigue a aliquota de ISS do RPS.

024 Motivo do cancelamento do RPS ndo | Asituacdo do RPS esta marcada como CANCELADA
informado. porém nao foi informado 0 motivo do cancelamento.

025 A aliquota deve estar entre 2,00 a Verifiqgue o correto preenchimento para o campo Aliquota
5,00 ou aliquota igual a zero. de ISS

026 O servico e 0 CNAE nao tem O cddigo do servico nao esta relacionado ao codigo do

relacéo.

CNAE.




17. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apés o envio do RPS, basta
exportar o arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o nUmero da NFS-e gerado para todos
0os RPS enviados, bem como ter acesso a outras informacdes geradas pelo sistema da NFS-e, tais como o
cadigo de verificagdo, a data de quitagéo do ISS, entre outras.

O layout e as instrucdes deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e
clicando na opcao “Exportacdo de NFS-e”. Também é possivel obter este arquivo na secao de Manuais,
acessando https://201.49.29.188/nfse/site/.

18. Acesso ao Sistema

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar 0 sistema de
NFS-e e informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro de
Produtores de Bens e Servicos (CPBS).



